ZARZĄDZENIE Nr 7/2003

Wójta Gminy Brochów z dnia 20 marca 2003 r.

W sprawie ustalenia zasad wystawiania dowodów kasowych – wpłaty gotówkowe.


Na podstawie § 2 i 3  Uchwały  Nr XX/120/2001 Rady Gminy Brochów z dnia 14 marca 2001 r. w sprawie opłat administracyjnych za czynności urzędowe oraz obowiązującej instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych w Urzędzie Gminy Brochów, zarządzam, co następuje:

§ 1

Wpłaty gotówkowe – dowody wpłat z kwitariusz K 103, który zawiera dane umożliwiające identyfikacje dokumentu wpłaty / to jest wpłacający, rodzaj wpłaty, wysokość i jej przeznaczenie / wystawiają stanowiska analityczne, załatwiające sprawy, a dowody wpłaty załącza się do akt sprawy.

§ 2

Wpłaty przyjmuje wyłącznie kasjer.

§ 3

W czasie nieobecności kasjera operacji kasowych dokonuje wyznaczony pracownik lub opłaty wnosi się do banku obsługującego Urząd Gminy Brochów na Nr konta SBO Warszawa O/Kampinos F/Brochów Nr 80151043-1111-3600-11

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

